附件一：

学生证信息填写要求

1、填写学生信息一律用签字笔（钢笔），不得使用铅笔和圆珠笔；学生信息不得有任何涂改，有涂改的学生证视为无效证件。

2、对于填写错误的学生，由院（系）统计后，统一到财务处交费（补办学生证收费标准：每证10元；只需证书内芯者减半），凭收据到教务处领取新证。

3、铁路部门对家庭和就读学校不在同一地点的学生在学期期间回家往返乘坐火车实行硬座半价票优惠，各院（系）应做好国家优惠政策的宣传和解释工作。“火车乘车区间”是指学校所在地至学生生源地（或学生家庭户籍所在地），要求学生如实填写，院（系）要认真做好审核工作。

4、学生证填好各项信息并贴好照片后，各院（系）将学生证收回。由教务处联系后，统一到院办档案室刘仲萍老师处预约加盖学院公章及钢印。并按照《学籍管理规定》及时根据学生缴费情况给予注册（加盖注册章）。

