附件二：

学生证信息填写要求

1、学生证信息采集用于印制学生证，所填写的信息一定要真实。若因学生本人填写错误导致学生证信息错误而无法正常使用，由学生本人负责。补办学生证收费标准：每证10元；
2、“乘车区间”是指学校所在地至学生生源地（或学生家庭户籍所在地），要求学生如实填写该地的标准站名，严格按照铁路部门规范的火车站名称（具体见网址：http://www.12306.cn/mormhweb/kyyyz/）登记乘车区间；各学院要认真做好审核工作，确保学生证、火车优惠卡及网上标注信息三者一致。
3、铁路部门对家庭和就读学校不在同一地点的学生在指定时间乘坐火车回家往返给予每学年四次的票价优惠（暑假6月1日至9月30日、寒假12月1日至3月31日）；各学院应做好国家优惠政策的宣传和解释工作，并要特别提醒学生尽量购买联票。

4、学生证印制好后，教务处协助预约联系加盖学校公章及钢印的时间，由各学院派专人负责盖章，并按照《学籍管理规定》及时根据学生缴费情况给予注册（加盖注册章）。

