[bookmark: _GoBack]1、校内实习方案和考核方案
学院管理员在【教育实习管理/专业实习管理-实习管理-校内实习工作方案和考核方案】下，可按专业上传校内实习工作方案和考核方案，选择文件后点击“上传附件”即可完成。
[image: {E573430F-2B1B-4dee-A4A6-B52DB21CFDF3}]
2、校外实习计划
在【教育实习管理/专业实习管理-实习管理-校外实习计划】下，学院管理员可以按专业填写校外实习计划，点击“进入”，进入如下页面。
[image: d4bb87af-3fc0-490e-ade9-51117fe2838c]
点击“进入填写”，学院管理员勾选需要参与实习的班级，填写实施时间、实习内容、上传附件，点击“提交”即可完成校外实习计划添加。
[image: {B31E363D-247C-4807-8349-B167CD158B38}]
[image: {1BF50632-7266-462d-A9F7-E5B38CCC1B96}]
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